
Технологическая карта процесса 
 
 
 
 

 

Наименование процесса: Биотехнические работы 

 
Описание процесса: Подразумевают под собой комплекс мер, направленных на улучшение 

среды обитания диких животных. К этим работам относятся - очистка родников, заготовка сен для 
кормёжки диких животных, устройство солонцов, очистку водопойных троп и пр. 

Лесники (егеря) определяют место и объем предстоящих работ и письменно оформляют запрос, 
передают лесничему (старшему егерю). Лесничий (старший егерь) собирает данные по всему 
лесничеству (заказнику) и передают их главному лесничему (охотоведу, если имеется штат).  Главный 
лесничий (охотовед) определяет объем затрат на выполнение работ (транспортные расходы., расходы 
на покупку корма, соли и т.д) и письменно обращается к Директору. На основании обращения Директор 
поручает Главному бухгалтеру выделить средства на проведение биотехнических работ. Закупка 
продукции (соль, зерно и пр.) для проведения работ осуществляется зав.хозом после получения 
необходимой суммы. Закупленная зав.хозом продукция передаётся лесничему (старшему егерю) по 
накладной и затем лесничий (старший егерь) распределяет её по лесникам (егерям). 

Лесники (егеря) выполняют работу и представляют отчет лесничему (старшему егерю). Лесничий 

проверяет выполненные работы и составляет акт-наряд о проделанных работ. Лесничий передает Акт-

наряд и отчет  (наряд) в ГУЛХ ГБАО ИОЗЛ (охотоведу, главному лесничему). Главный лесничий 

отчитывается  о проделанных биотехнических работах Директору. Отчет подписывается главным 

лесничем и Директром и отправляется в АЛХ. 

__________________________________________________________________ 

 
Менеджер процесса: 
__________________________________________________________________ 

     

 
Этап:1Определение место и объема 
биотехнических работ  Ответственный (роль): лесник/егерь  

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 0 2  

 Вход Выход  

 

 
Письменный запрос о проведении биотехнических 
работ 

 

 Действия   

 

 
Лесник (егерь) определяет место и объем предстоящих работ и письменно оформляет запрос о 
проведении работ и передают лесничему (главному егерю)  

 

 Среда   

 

Закон РТ «Об охоте и охотхозяйственной 
деятельности» 

  

    

     

 
Этап: 2 Собирание лесничим данных о проведение 
биотехнических работ по всему лесничеству  Ответственный (роль): Лесничий   

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
1 3 

 

 Вход Выход  



 

Письменный запрос о проведении биотехнических 
работ 

Письменный запрос о проведении биотехнических 
работ по всему лесничеству  

 

 Действия   

 

Лесничий (старший егерь) собирает данные по всему лесничеству (заказнику) и передают их главному 
лесничему (охотоведу, если имеется штат). 

 

 Среда   

 Не регулируется    

    

 

     

 

Этап:3 Подготовка письма Директору о выделении 
средств для проведения биотехнических работ по 
лесхозу Ответственный (роль): ГЛАВНЫЙ Лесничий   

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
2 4 

 

 Вход Выход  

 

Письменный запрос о проведении биотехнических 
работ по лесничеству  

Письменный запрос о выделении средств для 
проведения биотехнических мероприятий по 
лесхозу 

  

 Действия   

 

Главный лесничий ( охотовед) определяет объем затрат на выполнение работ (транспортные расходы., 
расходы на покупку корма, соли и т.д) и письменно обращается к Директору о выделении средств для 
проведения биотехнических работ 

 

 Среда   

 

Не регулируется  

  

    

     

 
Этап: 4 Поручение о выделении средств для 
проведения биотехнических мероприятий  Ответственный (роль): ДИРЕКТОР  

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
3 5 

 

 Вход Выход  

 

Письменный запрос о выделении средств для 
проведения биотехнических мероприятий 

 

Завизированный директором письменный запрос о 
выделении средств для проведения 
биотехнических мероприятий  Поручение 
директора   

 Действия   

 

Директор поручает гл.бухгалтеру выделить финансовые ср-ва на закупку необходимым средств для 
проведения биотехнических мероприятий. 

 



 Среда   

 Не регулируется    

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 
Этап: 5 Выделение средств для проведения работ 
бухгалтером  Ответственный (роль): Главнй бухгалтер   

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
4 6 

 

 Вход Выход  

 

Завизированный Директором письменный запрос о 
выделении средств для проведения биотехнических 
мероприятий  

 

 

 Действия   

 

На основании поручения Директора главный бухгалтер выделяет средства для проведения 
биотехнических работ  

 

 Среда   

 Не регулируется    

 
 
 

 
 
 
  

     

 
Этап: 6 Покупка продукции для проведения 
биотехнических работ и передачи его лесничему  Ответственный (роль): завхоз   

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
5 7 

 

 Вход Выход  

 

 Накладной о закупленных средствах 
 

 

 Действия   



 

Завхоз закупает продукцию (соль, зерно и пр.) после получения необходимой суммы. Закупленная 
зав.хозом продукция передаётся лесничему (старшему егерю) по накладной  

 

 Среда   

 Не регулируется    

    

 

 

 

 

 

 

 

     

 
Этап: 7 Распределение продукции по лесникам 
 Ответственный (роль): лесничий (старший егерь)  

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
6 8 

 

 Вход Выход  

 

Накладной о закупленных средствах 
 

 

 

 Действия   

 

Лесничий (старший егерь) распределяет продукцию по лесникам (егерям). 

 

 Среда   

 

Не регулируется  

 

 

 
 
 
 
 
   

     
 Этап: 8 Выполнение работы лесникам  Ответственный (роль): Лесник  

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 
7 9 

 

 Вход Выход  



 

 Отчёт о выполнении биотехнических мероприятий 

 

 Действия   

 

Лесники (егеря) выполняют работу и представляют отчет лесничему (старшему егерю). 

 

 Среда   

 Не регулируется    

    

 

 

 

 

 

 

 

   

 

    

 Этап: 9 Проверка выполнених работ  Ответственный (роль): Лесничий  

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 7 9  

 Вход Выход  

 

Отчёт о выполнении биотехнических мероприятий акт-наряд о проделанных работ 

 

 Действия   

 

Лесничий проверяет выполненные работы и составляет акт-наряд о проделанных работ и направляет в 

ГУЛХ ГБАО ИОЗЛ (охотоведу, главному лесничему). 

 

 Среда   

 Не регулируется    



    

 

 

    

 

Этап: 10 Предоставление отчета о проделанных 

работах Директору  Ответственный (роль): Главный лесничий   

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 7 9  

 Вход Выход  

 

акт-наряд о проделанных работ акт-наряд о проделанных работ 

 

 Действия   

 

Главный лесничий отчитывается  о проделанных биотехнических работах Директору. 

 

 Среда   

 Не регулируется    

    

 

    

 

Этап: 11 Подписание отчета Директором и его 

отправление в АЛХ  Ответственный (роль): Директор    

 Предыдущий(-ие) этап(-ы) Следующий(-ие) этап(-ы)  

 7 9  

 Вход Выход  

 

акт-наряд о проделанных работ Отчет о выполненных биотехнических 

мероприятий  
 

 Действия   



 

Отчет подписывается главным лесничем и Директором и отправляется в АЛХ. 

 

 Среда   

 Не регулируется    

 


